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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Organizace skolni druZiny

Skolni druzina (déle jen SD) slouzi vychové, vzdélavani a rekreaci 7akd 2. ZS Rakovnik. Déli se na 7 oddélenti,

ktera se naplfiuji do poétu 25 - 30 zakd. SD jako soucast koly Fidi Feditel skoly.

Provoz 5D

Ranni $kolni druZina je bezplatnda. Provoz SD je od 6.30 - 7.45.

Pro zaky 1. tfidy je zfizena v budoveé Staré posty. Zéci 2. - 5. t¥idy maji ranni druzinu v prostorach na Zizkové
namésti 168.

Odpoledni druZina zacind predanim déti od ucitelli (po skonéeni vyucovani) a konci v 17.00 hodin (viz
rozvrhy jednotlivych oddéleni). Oddéleni se v odpolednich hodinach sdruzuji.

Skolni druZina funguje pouze b&hem $kolniho roku.

Zarazovani zaka do SD

Zatazeni do SD neni narokové a o umisténi zaka rozhoduje reditel $koly.

Prednost maji Zaci 1. a 2. ro¢nik(l a Zaci zaméstnanych rodica.

Umisténi SD
Oddéleni 3D jsou ve tiech budovach - v ulici Fr. Diepolta v Rakovniku a na Zizkové namésti.
1., 2. a 5. oddéleni je v pfizemi pavilonu M3 V Parku. 3. a 4. oddéleni v sousedn/ vile €. p. 1542 se zahradou.

6. a 7. oddéleni je na Zizkové ndmésti 168.

Vychovné vzdélavaci €innost

Viychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve SD probihaji podle rozvrhu &innosti a reZimu, ktery schvaluje
feditel Skoly.

Prava a povinnosti rodi¢tl, zakonnych zastupct ditéte

Zakonni zéstupci vyplni pfihlasku k pravidelné dochazce ditéte do SD. Pisemné sdéli rozsah dochazky a
zptisob odchodu #4ka ze SD.

Prinlasku (Zapisovy listek) je nutné odevzdat nejpozdéji do druhého dne skolniho roku. K pfipadnému
odhlaseni Z4ka ze SD vyuZije zakonny zéstupce $kolou pFipraveny formular.

Omluvy nepFitomnosti ve SD, odchylky v dochdzce nebo zplsobu odchodu, sdéli vychovatelce pisemné.
Telefonickd dohoda o zméné odchodu neni moZn4.

Rodice jsou povinni informovat nebo upozornit na zapisovém listku o zdravotnim omezeni Zaka. Rodi¢e maji

pravo na informace ohledné chovani zaka a jsou priibézné informovani o konani akci a zajmovych Cinnosti ve
Skolni druziné.

Dochéazka do 5D

Zaky 1. - 3. tfid odvadéji do 5D vychovatelky. Zaci 4. - 5. tiid dochazi do SD sami. Za 7aka, ktery byl ve $kole a
do 3D se nedostavil, vychovatelka neodpovida. Odhlaseni 7aka se provadi pisemné presnym terminem
ukonéeni dochazky do 5D na $kolou piredepsaném formulafi.

Za bezpecnost 74ka ve SD odpovidaji vychovatelky a to od prevzeti (pfichodu) Z4ka a# do jejich odchodu.

Bez védomi vychovatelky 7k neopousti oddéleni SD.



Pred kazdou sportovni a kulturni akci jsou Zaci seznameni s bezpecnostnimi predpisy, které musi dodrzovat.
Mimoradny odchod musi byt omluven rodi¢i nebo zakonnymi zastupci. Pokud prebird zaka jinad osoba nez
zakonny zastupce, musi zadkonny zastupce predat SD pisemné prohlaseni, ve kterém 7ada, aby byl 73k
predan jiné osobé.

Pokud dité nebude vyzvednuto do konce provozu skolni druziny, vychovatelka telefonicky kontaktuje rodice

a soucasné uvédomi reditele Skoly. V krajnim pripadé bude informovana Méstska policie.

Prava a povinnosti Zak

Dodriovat vnitini fad 3D, pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli sezndmeni. Plnit pokyny
pedagogickych pracovnikll, chovat se tak, aby neohroZovali zdravi svoje ani ostatnich Zik{. Zachazet s
vybavenim ve sSkolni druziné Setrné, udrZovat své véci a prostory v Cistoté, chranit majetek pred
pogkozenim. Nedoporuéuje se zakéim nosit cenné véci a pouzivat mobilni telefon ve SD. Za tyto véci nenese
vychovatelka odpovédnost. V pfipadé nutnosti informuje rodice vychovatelka.

PFi zdvazném a opakovaném poruseni vnitfniho fadu SD miZe byt 73k rozhodnutim Feditele gkoly vylougen.

9. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred
projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

V&ichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani jinych osob.
KaZdy traz, poranéni & nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve SD nebo mimo budovu pfi akci poradané
SD 74ci hlasi ihned vychovatelce, nebo pedagogickému dohledu.
Zaktim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spottebici, vypinaéi a elektrickym vedenim bez dohledu
vychovatelky.
Vlychovatelky provedou prokazatelné poudeni zak(l na pocatku dochazky do SD a dodateéné pouceni zakd,
ktefi chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka zaznam. Pouéeni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred
kazdou akci mimo SD.
Ve véech budovach a prostorach SD plati pisny zakaz pozivani a donésky alkoholu a dal3ich navykovych
latek.
Vsichni zaméstnanci skoly jsou povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam Zakl a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdazeni jejich rizikového chovani, poskytovat zakim a
studentlim nezbytné informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi. Zaci maji pravo na ochranu pied
jakoukoli formou diskriminace, nepratelstvi a nasili.
Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy Zzaku, poskytovat prvni pomoc a
vést evidenci Urazll podle pokyn( vedeni skoly.
Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady
technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni
stav zakl a v pripadé nahlého onemocnéni zadka informuji bez zbytecnych pratahl vedeni Skoly a rodice
postizeného Zaka. Nemocny Zak muZe byt odeslan k lékafskému vysetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto Udaje: adresu,
telefonni ¢isla rodi¢d do zaméstnani a domda, adresu a jméno oSettujiciho Iékare.
Pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oetfeni 7aka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy Urazd, pfipadné vyplni pfedepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni
zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

10. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny zaku

U kaZdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku Zakd, vychovatelek ¢i jinych osob
Zakem je vyZadovana uhrada od rodich Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pokud byl vznik Skody umoznén
nedostatecnym dohledem nad Zakem, na nahradu skody od rodi¢l neni pravni narok Pfi zavaznéjsi skodé



nebo nemoznosti vyresit ndhradu $kody s rodidi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni
péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.

Do 3D Z4ci nosi pouze véci potfebné, cenné véci do SD nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji
neustdle u sebe, maji zakdzdno je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlvodd a na vyslovny pokyn
vychovatelky, kterd zajisti jejich uschovu.

Z4ci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zaktim SD je bezplatné poskytovano vybaveni $kolni druZiny. Zaci jsou povinni o vybaveni fadné pecovat,
ochranovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej po pouziti Fadném stavu.

11. Dokumentace
Skolni vzdélavaci program.
Vnitfni Fad Skolni druziny.
Evidence déti - zapisovy listek.
Rocni hodnoceni prace.
Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit.

12. Stravovani zaka
Pro 74ky 1. - 5. oddé&leni 3D je zajist&no v prostorach 1. pavilonu MS (viz Vnitfni fad SJ). Pitny reZim je
zajiStén v poledne skolni jidelnou, odpoledne $kolni druZinou.

6.a 7. oddéleni se stravuje v jidelné v ul. Martinovského.

13. Poplatek za 5D
Podle smérnice o ptispévku na €aste¢nou Ghradu neinvesti¢nich nékladd SD je stanoven poplatek 100,- K& na
Zaka za 1 mésic. Platba probiha ve dvou splatkach:
1. splatka 500,- K¢ do 23. 9.
2. splatka 500,- K¢ do 23.2.
V ptipadé pisemného odhlaseni ze 5D se Ghrada za zbylé mésice vraci na Gcet platce.

Podrobné informace, pfipadné formulare na Zadost o osvobozeni od poplatku, poskytuje feditel Skoly.

14. Zavér

Tento fad nabyva platnost 3. 9. 2018



